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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

E-MAIL INSTITUCIONAL

e , FECHA DE EXPEDICION
1 e INFORMACION GENERAL Dia_ _Mes _ Afio
— CON'TRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA LUIS ALFONSO DIAZ CERVANTES «
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.004.109.677 DE FUNDACION a
TELEFONO DE CONTACTO 300-6386707 FlJO EXT. &
E-MAIL PERSONAL luisdiaz3017 @gmail.com ™

L]
488417548366 |e CA.[ X |« cc[ s

lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la Entidad.

BANCO | DAVIVIENDA |«  NoDECUENTA
Sy IEAIGECIEEE S VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 22.512.600,00 |
1014 | DE 2022 @ HONORARIOS MENSUALES "T—ZOA,ST,OOI =
Prestar con plena autonomia técnica y administrativa su apoyo a la gestion como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el
OBJETO DEL CONTRATO |apoyo a los procesos y actividades relacionadas con la aplicacién de procesos técnicos archivisticos, conferme a lcs| @

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

I

DINO MANCO LORA

| =

o~
ol

Sup.
lzq.
Enc.

1.4cm
0.8 cm
0.8cm

P. de pag.

Inferior

Derecha

1.4cm
0.8cm
0.8cm

Carta 21.59 cm x 27.94 cm

tamano a 79%

CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS | =
CDP No. 66222 & CRP No. 141422 4
FECHACRP| 23/01/2022 | FECHACRA 23/01/2022 A o TN bia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION 26 | 01| 2022 | =
CIUDAD FUNDACION @ . Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION =
DEPARTAMENTO MAGDALENA @ CONTRATO 241 12| 2022 | =
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afo . MESES  DIAS
RATO
ACTA DE INICIO = o1 50 la TOTAL DE EJECUCION DEL CONT TR FJ .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA @« CDP No. a CRP No. a
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA ™ ™ ™ a
: 2560000 — COBRA CON FACTURA
' VALOR A COBRAR 2.046. " « P No de factura
| =% -
VALOR TOTAL # DE DIAS [ -
$ 2.046.600,00 _I Dia Mes Afio MES A COBRAR
o peL[ 01 [ 03] 2022 |« PAGONo. NoDIAS [ MARZO |
PERIODO DE PAGO
aL[ 31 | 03] 2022 Ju[ 03 u[30]wos| MARZO ]
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2 OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DE c

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 SALUD TOTAL a 125%

2. FONDO DE PENSION 160000 PORVENIR & 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS .

3. | ABORALES (ARL) 5300 SURA 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 1103440745 a

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 A CUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 341.100,00 [ @| $ 341.100,00 $ 22.171.500,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.046.600,00 [ «| $ 2.387.700,00 $ 20.124.900,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $§ 2.046.600,00 |&f $  4.434.300,00 $ 18.078.300,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO @l $ s $ N
PAGO 05 VALOR DEL PAGO " @l $ . S =
PAGO 06 VALOR DEL PAGO al s - 3 _
PAGO 07 VALOR DEL PAGO @l $ . S -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO: al $ . $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO @l $ - s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO. al$ - $ :
PAGO 11 VALOR DEL PAGO al$ - S -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al$ ) $ i
PAGO 13 VALOR DEL PAGO @l $ . $ =

Dia Mes Ao
03 | 2022 PAGONo. |  MARZO |

PERIODO DE PAGO I’—W | 03 | B MARZO I

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES e S EVIDENGIAS
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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OBLIGACIONES

~ EVIDENCIAS

1. CONCERTAR PREVIO INICIO DE ACTIVIDADES CON LA COORDINACION DEL GRUPO DE

GESTION DOCUMENTAL, EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN CADA
ORIP.

2. ADELANTAR LAS ACTIVIDADES DE CLASIFICACION, ORGANIZACION Y LEVANTAMIENTO

DE INVENTARIO DOCUMENTAL DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA DE
REGISTRO.

3. REALIZAR SELECCION, ORDENACION, IDENTIFICACION DE FONDOS ACUMULADOS
DOCUMENTALES, Y PROCESOS DE ELIMINACION.

4. REALIZAR INVENTARIO DESCRIPTIVO DE ACUERDO CON LOS PERIODOS Y ASUNTOS
IDENTIFICADOS DE LA SNR.

S. ASISTIR A LAS SENSIBILIZACIONES Y CAPACITACIONES OFRECIDAS POR LA ENTIDAD
SOBRE LOS TEMAS RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL CONTRATO.

8. CUMPLIR CON LOS PLANES DE TRABAJO Y ENTREGA DE LOS PRODUCTOS EN LOS
TIEMPOS ESTABLECIDOS.

7. REPORTAR OPORTUNAMENTE LAS DIFICULTADES, NOVEDADES O CUALQUIER OTRA
SITUACION QUE SE GENERE EN LA INTERVENCION DE ARCHIVOS O REVISION DE
INVENTARIOS.

8. CUIDAR, PROTEGER Y GUARDAR LA RESERVA DE LOS DOCUMENTOS QUE SEAN
MANIPULADOS, SELECCIONADOS, ORGANIZADOS Y PUESTOS EN RECEPCION PARA
DISPOSICION FINAL EN RAZON DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION DOCUMENTAL
ENCOMENDADAS, BAJO LOS PRINCIPIOS DE LA ETICA PROFESIONAL.

8. ATENDER DE FORMA OPORTUNA, LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LA
SUPERVISION DEL CONTRATO, ENTREGANDO INFORMES CON RESULTADOS, QUE
PERMITAN HACER EL SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES EN MARCO DEL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL.

10. ADELANTAR LAS LABORES DIARIAS DE CONTROL DE CALIDAD SOBRE CADA UNA DE
LAS ACTIVIDADES A SU CARGO.

11. LAS DEMAS QUE EL SUPERVISOR LE ASIGNE PARA LA DEBIDA EJECUCION DE SU
CONTRATO.

1- Se realiz6 la contabilidad y aproximacion de

las carpetas de matriculas que se encuentran
registradas dentro de la ORIP (fundacién)
organizadas en los estantes.

2- se realizo el respectivo andlisis y conteo
total, junto con el analisis de conversién dictado
en la capacitacién y se dio paso al conteo y
registro de las carpetas de antecedentes
registrales, haciéndolo desde la carpeta mas
antigua, hasta Ila dltima fecha con
correspondencia al (1997).

3- se desarrollé el conteo del fondo acumulado
encontrando diferentes tipos de documentos
estando organizados en carpetas.

4- se clasificd, ordend y se realizé un inventario
de los indices de matriculas, encontrados
dentro de un archivador metalico.

5- se realiz6 un inventario y respectivo contso
de los libros encontrados en la oficina de mesa
de control.

6- se hizo participe de la capacitacién dictada
por soporte documental el dia 11 de marze del
2022.

7- realizd un inventario y respectivo conteo de
los libros encontrados en la oficina de sistemas.
(Antiguo sistema).
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" 4.CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista LUIS ALFONSO DIAZ CERVANTES identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.004.109.677 de FUNDACION cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1014 de 2022 conforme las normas, especificaciones, —procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 141422 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.046.600,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS

Dia Mes Ano

PERIODO DE PAGO oeL[ 01 [03] 2022 | pacone. | MARZO |
acl 31 Jo3] 2022 | [03] [ MARZO |

Para constancia se firma en FUNDACION alos 31 dias del mes de MARZO de 2022

Firma Contratista
LUIS ALFONSO DIAZ CERVANTES
Cedula de Ciudadania No

1.004.109.677 DE FUNDACION
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NOX

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO X

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO X

. Dependiente Economico: SI___ NO____ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias S| NO X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)

SI_ NO X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.
7. Crédito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de MARZO de 2022.

Atentamente,

ﬁi (!/M

LUIS ALFO( SO DIAZ CERVANTES
CC. 1.004.109.677

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

250z RECIBO PARA PAGO st C
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE
"TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DF CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1004109677
NOMBRE O RAZON SOCIAL: LUIS ALFONSO DIAZ CERVANTES
CIUDAD/MUNICIPIO: FUNDACION DEPARTAMENTO: MAGDALENA
DIRECCION: CALLE 2A NO, 7A-72 TELEFONO: 3006386
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comerclo al por mayor de
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATUS GENERALES DE LA PLANILLA

C

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

1103440745 TIPO DE PLANILLA:

febrero PERIODO COTIZACION
2022 SALUD:

MES:
ANO:

IINDEPENDIENTES
MES: febrero
ANO: 2022

INFORMACION FECHAS DE PAGO

[

FECHA LIMITE DE PAGO DIAS DE MORA VALOR DE LA MORA VALOR POR PAGAR
2022/03/31 0 50 $ 290.300
2022/04/01 1 $ 400 $290.700
2022/04/04 4 $ 1.000 $291.300
2022/04/05 5 $1.200 $291.500
2022/04/06 6 $ 1.400 $291.700
2022/04/07 7 $ 1.600 $291.900
I LIQUIDACION GENERAL _
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION - :
ADMINISTRADORA .
NIT conigo NOMBRE
_5(‘0224808 230301 PR30301-PORVENIR 1 $ 160.000
SUBTOTAL: 1 $ 160.000
SALUD
ADMINIS‘EHADORA
NIT CODIGO ___NOMBRE
800130907 | EPS002 PS002-SALUD TOTAL 1 $ 125.000
SUBTOTAL: 1 $ 125.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE
890903790 14-11 [14-11 - ARL SURA 1 $ 5.300
SUBTOTAL: 1 $ 5.300
-
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ritorio == Mend —» Admintsracin de contrates -» V@ contrato

Informaciin general

1 de plgina:; 23000738 Ayuda ()

¢ Datos guardados
Condiciones
@ Cancelar
Bisnes y sa&rvicios

= | Eveluscion de |a Entided Estatal || »

VER CONTRATO
Dacumentos del Proveedor Ejecucion del Contrato

Documertos del contralo

Porcertale  Recepcitn de articulos
Informacidn presupesstsl

Plan de Pagos

7 | Ejecucion del Comrato
ié5e requieren emisiones de codigos de autorizacion? sl * MNa
Modificaciones dal Cortrato
Id de pago limero de factura Fecha te emision Fecha de recepeion Valor total de lafactura  Estado
Incumplimientcs
Na existen resultadas que cumplan con fos crilenos de bisqueds especilicados
i "
Crear
Documentos de ejecucién del contrato
Deseripeion Hombre del archivo Cargado por
ACTA DE INCIO LUIS pdf ACTA DE INCIO LUIS pet Compradar Descargar Detalie
Compromizo 141422 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 1014_2022 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP Compromiso 141422 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 101 4_2022 - AUKILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP Compeador Descargar Detalle
FUNDACION pof FUNDACKHN pof
APROBACION POLIZA LUIS DIAZ pdf APROBACION POLIZA, LIS DIAT polf Compracdar Descargar [Dietals
3.1.014 - REMISION SUPERVISION LUIS ALFONSO DIAZ CERVANTES (1) (1) pdf 3.1.014 - REMISION SUPERVISION LUIS ALFONSO DIAZ CERVANTES (1) (1) pot Compraciar Descoroer  Delalle
constanciaAfliacionTrabaf@cdorincep (1) pof constanclaAfilacionTrskasdorindep (1) pdt Comprados Descargar  Defalle
EXAMEN MEDICO QCUPACIONAL pdi EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL pdf Proveedor Descargsr  Dedalla

Descargss Dietalle
Dezcargat Detale
Dazcsrgar Distallz
Descargar Detalls

f Descargar Detads
CUENTA CE COBRO Y EVIDENCIA PERIODO 26 DE BNERO AL 30 DE ENERO 2022_comgressed 7ip CUENTA DE COBRC Y EVIDENCIA PERICDO 26 DE ENERO AL 30 DE ENERO 2022_compressed zip

Provesdor Descargar Dietalle
EVIDENCIAS PERIODO 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERO 2022 (1) z2ip EVIDENCIAS FERIODO 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEERERO 2022 (1) zip Proveedar Descargs: Detalle
CLENTA DE COBRO, RETENCION Y EVIDENCIAS 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERQ 2022 zip CUENTA DE COBRO, RETENCION ¥ EVIDENCIAS 01 DE FEBREROQ AL 28 DE FEBRERO 2022 1ip Proveedor Descargar

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS MES DE MARZO 2022-canvertido-comprimido zip

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS MES DE MARZO 2022-convertido-comprimido zip Provesdor Descargar  Detalle
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[©) Te has unido a una reunion que esta
grabada. Directiva de privacidad

Carmen Helena Caro Buitrago ===
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